	SỞ GD&ĐT HÀ NỘI
TRƯỜNG THPT QUANG MINH

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Hà Nội, ngày 28 tháng 12 năm 2020


NỘI DUNG CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2021
	STT
	Nội dung công việc

	1
	[bookmark: _GoBack]Chuẩn bị cho kiểm tra HK1 (Ôn tập tuần 17, kiểm tra Tuần 18); Hoàn thành chương trình và các công việc HK1; 

	2
	Nhận kết quả thi nghề PT

	3
	Xong kiểm tra nội bộ HK1, các bộ phận được giao nhiệm vụ hoàn thành, b/c đ/c Thịnh  trước 05/01/2021; Đ/c Thịnh b/c Sơ kết công tác KTNB với Sở GD trước 09/01/2021.

	4
	Các tổ làm chuyên đề: Tổ XH tuần 19 (CĐ: HN 36 phố phường); Tổ H-S-KTNN tuần 20 (CĐ: Tác hại của thuốc lá và xây dựng trường học không khói thuốc)

	5
	Thực hiện công tác chuyển trường (từ 15-21/01/2021); Hoàn thiện 29/01/2021.

	6
	Họp CMHS 24/01/2021

	7
	GVBM nhập vào phần mềm ở tất cả các môn học tối thiểu 20% điểm KTTX học kì 2
GVCN hoàn thành kiểm diện, nhận xét tháng 01/2021; hoàn thành lý lịch học sinh trong phần mềm và in xong trang lý lịch học bạ khối 10, khối 11 và 12 GVCN cho hs kiểm tra lại sửa chữa và in lại xong trong tháng 1/2021.

	8
	Chuẩn bị cho tết nguyên đán
XD KH chương trình “Tết ấm yêu thương”: Gói bánh chưng từ thiện, trao quà tết cho học sinh có h/c khó khăn. 
Quà tết cho CB, GV, NV. Chi trả Tiền tết cho CB, GV, NV
Bảo vệ có phương án đảm bảo an toàn tài sản nhà trường đặc biệt dịp tết.

	9
	CĐ triển khai chương trình CMSN: CB, GV, NV theo tháng.

	10
	Kiện toàn tổ trưởng, phó tổ trưởng các tổ. Các tổ tiến hành kiểm tra hồ sơ sổ sách GV lần 2. 

	11
	GVCN quyết toán xong các khoản tiền HK1

	12
	Triển khai KHHK2, hướng nghiệp hs K12, các tổ tiếp tục dạy các giờ ĐMPP, chuẩn bị cho các cuộc thi Olimpic, máy tính điện tử, HOMC, …

	13
	Triển khai hoàn thiện SKKN, chuẩn bị báo cáo, chấm và nộp sở


	14
	Tham gia ngày hội CNTT cấp cụm, GV, NV thi kĩ năng CNTT cấp cụm, thi cầu lông cấp cụm.

	15
	HS tham gia các môn TDTT tại HKPĐ

	16
	T/c cho hs đi HDDNK tại Bảo tàng VHDT-Hồ núi cốc (16/1/2021)
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