	SỞ GD&ĐT HÀ NỘI
TRƯỜNG THPT QUANG MINH
	KẾ HOẠCH THÁNG 12 – TUẦN 17
NĂM HỌC 2020-2021
Các môn ôn tập và kiểm tra học kỳ I

	Thứ/Ngày
	
Nội dung công việc

	Trực LĐ

	HAI
28/12/2020
	1. Sáng Đoàn kiểm tra công tác vệ sinh của các lớp;
2. 14h: Họp cơ quan, 15h họp tổ, 16h họp CBCC; (Lấy phiếu tín nhiệm TT, PTT)
3. Tổ Văn phòng phô tô đề, chuẩn bị CSVC cho KTHK1;
4. Đ/c Minh giao mẫu dự kiến và lấy ý kiến xếp loại HK HK1 cho GVCN các lớp;
5. GVBM báo cáo giờ thiếu HK1 (tính đến hết 09/1/2021);

	đ/c Minh

	BA
29/12/2020
	Hoàn thiện hồ sơ b/c phòng CTTT – Sở GD xin cấp phép t/c cho HS đi Hồ Núi Cốc (Đ/c Minh)
Hoàn thiện hồ sơ b/c phòng TCCB về rà soát thông tin GV hạng 2 (đ/c Hậu
	đ/c Lan

	TƯ
30/12/2020
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Đỗ Ánh nộp hồ sơ b/c GV hạng 2 (phòng TCCB)
	đ/c Minh

	NĂM
31/12/2020
	1. GVCN kiểm diện xong tháng 12/2020 trong phần mềm;
2. Đoàn phát các bản nhạc và ca khúc chủ đề chúc mừng năm mới vào các giờ giải lao.
	đ/c Minh

	SÁU
01/01/2021
	Nghỉ tết dương lịch
	đ/c Lan

	BẢY
02/01/2021
	1. GVCN xong dự kiến xếp loại HKHK1;
2. GVBM báo cáo xong giờ thiếu HK1;
	đ/c Minh

	CHỦ NHẬT 
03/01/2021
	
	


BV trực: Ô.Phi, Ô.Nam, Ô.Lương
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