SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
TRƯỜNG THPT QUANG MINH
*****
HƯỚNG DẪN CHUYỂN TRƯỜNG TRONG THÀNH PHỐ 
ĐỢT ĐẦU NĂM HỌC 2021 - 2022
( Từ trường THPT Quang Minh chuyển đi các trường khác trong Thành phố Hà Nội) 
Quy định về thời gian chuyển trường: 
Thực hiện theo Công văn 2729/SGDĐT-QLT ngày 30/7/2021.
Tiếp nhận đơn xin chuyển đi: 
Từ 01/08/2021 đến ngày 09/08/2021 (CMHS/HS gửi đơn qua đường bưu điện về địa chỉ trường THPT Quang Minh, tổ 2, thị trấn Chi Đông, Mê Linh, Hà Nội. Số điện thoại 0243.8134.079/ 098.5613.619)
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Xem hướng dẫn về làm hồ sơ xin chuyển trường trên trang website: http://c3quangminh.edu.vn hoặc từ GVCN các lớp hoặc gọi điện thoại đến số điện thoại trực của Văn thư nhà trường 0243.8134.079/ 098.5613.619 để được hướng dẫn. 
Bước 2: Hoàn thành hồ sơ theo quy định, gửi về cho Văn thư trường THPT Quang Minh từ 01/8/2021 đến ngày 09/8/2021, văn thư kiểm tra điều kiện hồ sơ, trình Hiệu trưởng và Hội đồng xét duyệt; 
Bước 3: 8h00’ Ngày 10/8/2021: Hiệu trưởng triệu tập Hội đồng tuyển sinh họp xét đơn xin chuyển trường, 14h00’ ngày 10/8/2021 Văn thư trường THPT Quang Minh hoàn tất hồ sơ trả kết quả cho học sinh qua đường bưu điện; 
Bước 4: Học sinh mang hồ sơ xin chuyển trường về nộp cho trường xin chuyển đến; 
Bước 5: Học sinh mang giấy tiếp nhận đã được ký đóng dấu của Hiệu trưởng trường xin chuyển đến (Mẫu M5) về Văn thư trường THPT Quang Minh rút hồ sơ về nộp lại cho trường xin chuyển đến để hoàn tất việc chuyển trường; 
	
	Ngày 31 tháng 7 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG


Đào Thị Phương Lan
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HƯỚNG DẪN CHUYỂN TRƯỜNG
TỪ CÁC TRƯỜNG THPT CÔNG LẬP TRONG THÀNH PHỐ HÀ NỘI VỀ TRƯỜNG THPT QUANG MINH
Quy định về thời gian chuyển trường: 
Thực hiện theo Công văn 2729/SGDĐT-QLT ngày 30/7/2021.
Nhận đơn xin chuyển đến từ 10/8/2021 đến hết ngày 13/8/2021;
Bước 1: Nhận hướng dẫn về làm hồ sơ xin chuyển trường từ Văn thư nhà trường chuyển đi;
[bookmark: _GoBack]Bước 2: Hoàn thành hồ sơ theo quy định, nộp lại cho Văn thư trường THPT Quang Minh kiểm tra điều kiện hồ sơ, trình Hiệu trưởng; 
Bước 3: Họp HĐTS xét tiếp nhận học sinh xin chuyển đến chiều 13/8/2021;
Sáng 14/8/2021 Văn thư trường THPT Quang Minh hoàn tất hồ sơ nộp Sở GD&ĐT Hà Nội đối với học sinh xin chuyển đến; 
Bước 4: Văn thư trường THPT Quang Minh nhận kết quả từ Sở GD&ĐT Hà Nội đối với học sinh xin chuyển đến trình Hiệu trưởng trường THPT Quang Minh cấp giấy tiếp nhận học sinh (Mẫu M5) cho học sinh; 
Bước 5: Học sinh mang giấy tiếp nhận (Mẫu M5) đã được ký đóng dấu của Hiệu trưởng trường THPT Quang Minh đến trường xin chuyển đi rút hồ sơ gốc về nộp lại cho văn thư trường THPT Quang Minh để hoàn tất việc chuyển trường; 
Số điện thoại liên hệ: 0243.8134.079/ 098.5613.619
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HƯỚNG DẪN XIN ĐI HỌC LẠI
Quy định về thời gian xin học lại: trước khi khai giảng năm học

Bước 1: Đến gặp Văn thư nhà trường nhận mẫu hướng dẫn để hoàn thành hồ sơ xin đi học lại;
Bước 2: Hoàn thành hồ sơ mang đến nộp lại cho cô Văn thư. 
Bước 3: Nhà trường hoàn tất việc báo cáo Sở GD&ĐT và nhận kết quả từ Sở GD&ĐT thông báo cho học sinh. 
Số điện thoại liên hệ: 0243.8134.079/ 098.5613.619
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