	SỞ GD&ĐT HÀ NỘI
TRƯỜNG THPT QUANG MINH
	LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 8
NĂM HỌC 2022 - 2023


	Thứ/Ngày
	
Nội dung công việc
Toàn trường học TKB số …  

	Trực LĐ

	HAI
24/10/2022
	- Cá nhân tự đánh giá tháng 10 xong;
- Giờ sinh hoạt lớp: Các lớp tổng vệ sinh lớp;
- Tổ rà soát CSVS (gồm 15 đ/c nam giới và 3 đ/c nữ: đ/c Tuyết Ánh, đ/c Nga, đ/c Thanh Hằng) tiến hành kiểm tra rà soát CSVC; 
- Tổ Văn phòng in sao đề thi, chuẩn bị giấy thi, văn phòng phẩm phục vụ thi giữa HK1; 
- Đ/c Sang: Sắp phòng thi (xếp theo vần tên, theo tổ hợp bài thi – đối với lớp 12); 

	BGH

	BA
25/10/2022
	- Đ/c Lan dự HN huyện ủy ML: TK 10 thực hiện Nghị quyết TW8; 



	Ô.Minh

	TƯ
26/10/2022
	- Tổ xong đánh giá tháng 10 đối với các tổ viên;
- Đ/c Sang chuyển file danh sách phòng thi, đ/c Nhung in sao mỗi phòng thi 02 bản (01 bản dán, 01 bản dùng cho GV mang vào phòng thi cho hs kí mỗi buổi thi)


	B.Lan

	NĂM
27/10/2022
	- Họp CBCC: đánh giá tháng 10 (Họp Online – 20h00: đ/c Hậu mở phòng);
- Đ/c Sang công bố danh sách phòng thi; đ/c Hậu công bố sơ đồ phòng thi, lịch thi. 



	Ô.MInh

	SÁU
28/10/2022
	- BGH đánh giá xong tháng 10 đối với tất cả CB, GV, NV;
- Tổ văn phòng xong công tác chuẩn bị cho thi giữa HK1;

	B.Lan

	BẢY
29/10/2022
	


	

	CN
30/10/2022
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