HUONG DAN CONG TAC CHUYEN TRUONG VA
TIEP NHAN HQC SINH HQC TAI CAC TRUONG THPT
POT PAU HOC KY II NAM HQC 2024-2025
Kinh gui:
Hiéu truong truong trung hoc phd thong, trudng phd thong co nhidu
cap hoc (trong dé c6 cdp trung hoc phé théng);

Thuc hién lich 1am viéc tai Cong van s6 4313/SGDDT-QLT ngay 03/12/2024 cua
S& GDPT vé hudng dan chuyén truong caa hoc sinh trung hoc phd thong, chuyén
truong va tuyén bd sung hoc sinh vao 1op chuyén, 16p song bang dot dau hoc ky I
nam hoc 2024-2025 (goi tit 1a Cong van 4313). Pé chuan bi cho dot chuyén truong
dot dau hoc ky II nam hoc 2024-2025, S¢ Gi4o duc va Pao tao gui toi cac don vi
mot s6 noi dung sau:

A. C4c tai liéu hwéng din vé cong tac chuyén truomg dot dau hoc ky 11

1. Coéng van so 4313/SGDDT-QLT ngay 03/12/2024 cia S GDPT vé hudng
dan chuyén trudng cua hoc sinh trung hoc phéd théng, chuyén truong va
tuyén bd sung hoc sinh vao 16p chuyén, 16p song bang dot dau hoc ky I
nam hoc 2024-2025 (file dinh kem)

2. Mau ké hoach tiép nhan hoc sinh chuyén truong dot dau hoc ky II nam hoc
2024-2025 (file dinh kem)

3. Cac ndi dung hudng dan chi tiét Quy trinh chuyén trudng, huéng din CMHS
dang ky chuyén trudng tryc tuyén cho hoc sinh trén hé thong dich vu cong;
huéng din nha trudng xét duyét va tiép nhan hd so hoc sinh trén hé théng CSDL
nganh dugc thuc hién nhu tai li¢u hudng dan S& GDPT da gui to1 cac don vi
dot dau hoc ky Il ndm hoc 2023-2024;

B. Céc ndi dung don vi can trién khai

1. Ngay 10/1, don vi cong bd cong khai trén Cong thong tin dién tir ctia don vi vé
c4C van ban hudng dan, chi tiéu, thi tuc, quy trinh. . .vé cong tac chuyén trudng
dot dau hoc ky II ndm hoc 2024-2025.

2. Tu Ngay 13/01 dén 17/01/2025, Ctr can b truc hudng dén va tiép nhan ho
so chuyén trudng dot dau hoc ky 11

3. Hoan thanh viéc x4c nhan hd so trén hé théng theo dung lich tai Phu luc I Cong
van 4313.

C. Mot sb luu y d6i véi dot chuyén trudomg diu hoc ky I1:

1. T6 hop mén hoc lra chon

- Tha truéng don vi noi hoc sinh c6 nguyén vong chuyén dén chi xem xét
va ghi y kién tiép nhan vao Pon xin chuyén truong ddi véi nhitng hoc sinh
hoc cac mon hoc lra chon va chuyén dé hoc tip lwa chon phit hop véi



t6 hop mon hoc lwa chon va chuyén dé hoc tip lwa chon dang trién
khai tai don vi;

Péi voi hoc sinh c6 mon hoc Cong nghé trong t6 hop lya chon phai dam
bido trung phan moén (nong nghiép hoac cong nghiép) dang gidng day
tai truong.

Trudng hgp CMHS lién hé chuyén dén nha truong nhung té hop mon hoc
lua chon va chuyén dé khong phu hop voi té hop va chuyén dé dang trién
khai tai don vi, nha truong c6 trach nhiém tu van, hudng dan cho cha me
hoc sinh thuc hién dung quy dinh tai Cong van 68 cia BoO GDDT dén lién
hé tai cac trudong c6 to hgp mon lya chon va chuyén dé phu hop.

Céac don vi phai hoan thanh viéc tiép nhan hoc sinh chuyén dén (bao gom
cd hoc sinh ngoai tinh) theo dung lich tai cong van 4313.

2. Thoi gian mé hé thong dé ding ky va xac nhan ho so' chuyén truong dot dau
hoc ky II cu thé nhur sau:

- Tu Ngay 12/01 dén 18/01/2025: Cong dich vu cong truc tuyén va hé thong

CSDL nganh s& md dé cac don vi con chi tiéu thue hién cap tai khoan va
hudng dan cha me hoc thuc hién dang ky trén dich vu cong, truong hoc
sinh xin chuyén di xac nhan chuyén di va trudng hoc sinh chuyén dén xac
nhan chuyén dén;

Tt ngay 19/01 dén 21/01/2025: Cac don vi cong bd cong khai Danh sach
hoc sinh chuyén dén trén cé)ng thong tin dién tor va hoan thién vi¢c tiép
nhén dit liéu trén phan mém s diém dién ti.

3. Thao tac xir Iy trén phan mém CSDL nganh:

Céc don vi thyc hién thao tac xét duyét trén hé thong theo diing tai liéu hudng dan.
can luu y cac ndi dung sau:

Pot chuyén truong chon HOC KY II NAM HQC 2024-2025

Trang thai chuyén di: chon chuyén di hoc ky 2

4. Lich thu ké hoach chuyén truong va thu ho so hoc sinh Viét Nam vé nuérc, hoc
sinh nwdc ngoai xin hgc tai cac trwomg THPT va cac truong da du chi tiéu, cu the:

a. Thu ké hoach tiép nhan hoc sinh chuyén dén dot dau hoc Ky II nim

hoc 2024-2025 (theo mdu S¢ guri kém theo)

Thoi gian: Tir 8h30 dén 11h30 ngay 08/01/2025 (thar Tu)
Dja diém: Phong 406 — S& GDDT — 23 Quang Trung
Céan bo thu: d/c Oanh — SBT 0914.323.970)



b. Thu ho so hoc sinh Viét Nam vé nuée, hoc sinh nuéc ngoai xin hoc tai cac
truong THPT va cic truong da du chi tieu

* Picu kién

Nha trudng c6 trach nhiém kiém tra dam bao cac diéu kién theo quy dinh tai Cong
van s6 2763/SGDDT-QLT ngay 06/8/2024 vé huéng dan chuyén trudng va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac truong THPT cac TT GDNN-GDTX tir nam hoc 2024-2025 (goi tat 1a
Coéng van 2763) trudc khi ndp hod so vé S6 GDPT

* Thanh phan ho so:

Hé so hoc sinh chuyén trrong gom:
Cong van dé nghi ciia don vi kém theo danh sach (theo mau)
H6 so cia hoc sinh theo quy dinh tai muc II.1 Cong van 2763
Ho so tiép nhdn hoc sinh Viét Nam vé nuéc (néu cd) gom:
Ho so theo quy dinh tai muc V.3 Cong van 2763
Ho so tiép nhan hoc sinh nguwoi miréc ngodi (néu co) gom
Ho so theo quy dinh tai muc VI.3 Cong vin 2763
* Thoi gian, dia diém:
Thoi gian: Tir 8h00 dén 10h00 ngay 20/01/2025 (tha Hai)
Pia diém: Phong QLT&KPCLGD (Phong 406- So GDPT)
Can bo thu: d/c Oanh — SPT 0914.323.970

D. B#o cdo vé cong tac chuyén truomg dot dau hoc ky II nim hoc 2024-2025:
Két thuc dot chuyén truong, S& GDDT sé gt file chia sé bao cdo théng ké cong tac
chuyén trudng, cac don vi hoan thanh cap nhat s6 liéu dé So tong hop dbi khép véi sb lidu
trén hé thong ( S¢ GDDT sé gii théng bdo chi tiét sau)
S& GDDT Ha Noi thong bao va dé nghi cac don vi thyc hién theo diing cac huéng
dan trén. Trong qua trinh trién khai thue hién néu gip kho khin don vi lién hé vé So GDDT
qua phong QLT&KPCLGD (d/c Oanh) dé dugc hd tro.

Tran trong./.



